Методические рекомендации
по организации учебной деятельности по освоению программ подготовки специалистов среднего звена при дистанционной форме обучения в
ПОЧУ «Псковский кооперативный техникум»
Разработаны на основании: 
· Методических рекомендаций по реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных программ среднего профессионального образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (Письмо Министерства просвещения РФ от 19 марта 2020 г. № ГД-39/04 "О направлении методических рекомендаций")
· Рекомендаций Минпросвещения России по организации образовательного процесса во втором полугодии 2019/20 учебного года в условиях санитарно-эпидемиологических мероприятий от 08.04.2020г. № ГД-176\05

В связи с введением санитарно-эпидемиологических мероприятий в Псковской области образовательный процесс в  техникуме с 17 марта 2020 года переведён на дистанционную форму обучения. Процесс дистанционного обучения организован на основе социальной сети «ВКонтакте».  Исключение составляют:
· Система дистанционного обучения Moodle по учебным дисциплинам  «Основы алгоритмизации и программирования», «Технические средства информатизации», «Компьютерная графика», «Устройство и функционирование информационной системы» и МДК 01.02 «Методы и средства проектирования информационных систем» специальности 09.02.04 Информационные системы (по отраслям)
· Мессенджер Skype по учебной дисциплине «Метрология, стандартизация, сертификация и техническое документоведение» специальностей  09.02.04 Информационные системы (по отраслям) и 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров, МДК 01.01 Основы управления ассортиментом товаров специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров
Для перехода на дистанционное обучение необходимо иметь: 
· мобильный телефон, стационарный компьютер или планшет;
· подключение к сети Интернет;
· веб-камера, микрофон и динамики 

При отсутствии у обучающегося технической возможности проходить обучение в он-лайн режиме (проблемы с интернет-соединением или мобильной связью) необходимо направить сообщение об этом на электронную почту техникума (pskov-koop@yandex.ru) для решения вопроса об обучении в другом формате. 

Получить подробную информацию по вопросам организации дистанционного обучения  можно по телефонам горячей линии, размещенным на официальном сайте техникума (http://pskovpkt.ru/) и в группе в социальной сети .
Памятка для студентов при переходе на дистанционное обучение
1. Предельно ответственно отнеситесь к дистанционной форме обучения и неукоснительно соблюдайте рекомендации Роспотребнадзора по соблюдению правил профилактики вирусных заболеваний, в том числе исключите пребывание в местах массового скопления людей.
2. Помните, что дистанционное обучение – не каникулы, а продолжение обучения в другом формате. Отсутствие на занятии (невыход в онлайн-режим) считается пропуском занятия и влечет последствия, предусмотренные локальными актами техникума.
3. Старайтесь придерживаться расписания учебных занятий.
4. Если вы пропустили занятие в соответствии с расписанием по какой-либо причине, помните, что учебный материал доступен в любое время. Не забудьте его выполнить.
Инструкция по использованию социальной сети «ВКонтакте» для процесса обучения
1. Создайте свой профиль в социальной сети «ВКотакте» (https://vk.com/) или воспользуйтесь уже имеющимся.
2. Вступите в открытую группу «Очное отделение ПОЧУ "ПКТ"» (https://vk.com/club193004537). На странице сообщества ежедневно выкладывается расписание учебных занятий и объявления по организации учебного процесса.
3. Перейдите в раздел «Обсуждения» (https://vk.com/board193004537). Здесь находится перечень всех учебных дисциплин и профессиональных модулей.
4. Выберите учебную дисциплину или профессиональный модуль в соответствии с расписание занятий.  Найдите учебный материал, изучите его  и выполните задания преподавателя. При необходимости преподаватели могут прикреплять файлы и  ссылки на образовательные ресурсы. Для  онлайн-коммуникации могут быть использованы ресурсы для проведения  онлайн-видео-конференций: Zoom (https://zoom.us/), Jitsi Meet (https://meet.jit.si/) и др.
6. Выполненные задания отправьте преподавателю на электронную почту или мессенджер, которые указаны в самом задании. 
7. Ожидайте результат  (оценку) вашей работы в виде ответа на ваше сообщение. Если у вас возникает трудность при выполнении задания, вы можете получить консультацию у преподавателя по электронной почте или с помощью месседжера (по договоренности с преподавателем).
Инструкция по использованию  мессенджер Skype для процесса обучения 
1. Создайте свой профиль в месседжере «Skype» (https://skypefan.ru/) или воспользуйтесь уже имеющимся.
2. В соответствии с расписанием и временем учебных занятий делайте видеозвонок преподавателю для занятия в  режиме видеоконференции.
3.  Выполненные по итогам занятия задания отправьте преподавателю на электронную почту.
Инструкция по использованию платформы «Moodle» для процесса обучения
1. Для регистрации на платформе дистанционного обучения  «Moodle» отправьте заявку на электронную почту преподавателя, в которой укажите имя, фамилию и группу.  Вам будут присвоены логин и пароль, которые вы получите личным сообщением.
2. Для осуществления входа в личный кабинет обучающегося нажмите кнопку «Вход» на главной странице платформы «Moodle» (http://www.dpopskovpkt.ru) и введите свой логин и пароль.
3. В разделе "Личный кабинет" найдите перечень курсов (учебных дисциплин и профессиоанльных модулей), к которым вы прикреплены.
4. В соответствии с расписание занятий перейдите в содержание курса, где материал структурирован по датам и темам.
5.Перейдите по ссылке к заданию и выполните его. Задания представлены текстовыми файлами. 
6.Выполните задания и прикрепите ответ. Для этого нажмите кнопку "Добавить ответ" [image: image1.png]= NOYY "MNKT"  Pycckmid (ru) =
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 и загрузите файл с компьютера. 
7. Нажмите кнопку "Сохранить".
8. Ожидайте результат работы в личном кабинете.
Памятка для родителей по переходу на дистанционное обучение
1.  Постарайтесь обеспечить рабочее место ребенка компьютером или мобильным устройством с подключением к интернету.
2. Проконтролируйте регистрацию ребенка на платформах для дистанционного обучения, используемых в техникуме. Вы можете сами апробировать электронные ресурсы.
3. Старайтесь контролировать регулярное посещение ребенком учебных занятий  и выполнение заданий.
4. Регулярно интересуйтесь у классного руководителя, как проходит обучение.  При необходимости взаимодействуйте с преподавателями.
