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	Индекс
	Наименование циклов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, практик
	Формы промежуточной аттестации
	Учебная нагрузка обучающихся (час.)
	Распределение обязательной нагрузки по курсам и семестрам (час. в семестр)

	
	
	
	Максимальная
	Самостоятельная работа
	Обязательная 
	I курс
	II курс
	III курс

	
	
	
	
	
	всего занятий
	в т. ч.
	1 сем.
	2 сем.
	3 сем.
	4 сем.
	5 сем.
	6 сем.

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	16 нед.
	23 нед.
	16  нед.
	23 нед.
	16 нед.
	14 нед

	
	
	
	
	
	
	лекций, семинаров
	лаб. и практ. занятий, 
	курсовых работ (проектов) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	О.00
	Общеобразовательный цикл
	1/9/3
	2089
	685
	1404
	1070
	334
	0
	576
	828
	0
	0
	0
	0

	ОДб. 00
	Базовые дисциплины
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 01
	Иностранный язык
	-, ДЗ, -, -, -, -
	176
	59
	117
	0
	117
	 
	48
	69
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 02
	Обществознание 
	 -, ДЗ, -, -, -,-
	176
	59
	117
	117
	0
	 
	 
	117
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 03
	Математика
	-, Э, -, -, -, -
	176
	59
	117
	117
	0
	 
	48
	69
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 04
	Информатика и ИКТ
	-, ДЗ, -, -, -, -
	117
	39
	78
	20
	58
	 
	 
	78
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 05
	География
	 ДЗ, -, -, -, -, -
	117
	39
	78
	59
	19
	 
	78
	 
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 06
	Естествознание
	-, ДЗ, -, -, -, -
	176
	59
	117
	104
	13
	 
	48
	69
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 07
	Исскуство (МХК)
	 -, ДЗ, -, -, -, -
	117
	39
	78
	78
	0
	 
	 
	78
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 08
	Физическая культура
	З,ДЗ, -, -, -, -
	156
	39
	117
	2
	115
	 
	48
	69
	 
	 
	 
	 

	ОДб. 09
	ОБЖ
	-, ДЗ, -, -, -, -
	105
	35
	70
	58
	12
	 
	 
	70
	 
	 
	 
	 

	ОДп.00
	Профильные дисциплины
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОДп.10
	Русский язык
	Э, -, -, -, -, -
	176
	59
	117
	117
	0
	 
	117
	 
	 
	 
	 
	 

	ОДп.11
	Литература
	-, ДЗ, -, -, -, -
	351
	117
	234
	234
	0
	 
	117
	117
	 
	 
	 
	 

	ОДп.12
	История
	-, Э, -, -, -, -
	246
	82
	164
	164
	0
	 
	72
	92
	 
	 
	 
	 

	 
	Всего по циклам ППССЗ  
	4/ 18/ 8
	3618
	1134
	2484
	998
	1240
	30
	0
	0
	576
	828
	576
	504

	ОГСЭ.00
	Общий гуманитарный и социально-экономический цикл 
	2/ 6/ 0
	606
	202
	404
	146
	258
	0
	0
	0
	140
	162
	28
	74

	ОГСЭ.01
	Основы философии 
	 -, -, -, -, -, ДЗ
	62
	14
	48
	48
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	48

	ОГСЭ.02
	История
	 -, -,  ДЗ, -, -, -
	62
	14
	48
	48
	0
	 
	 
	 
	48
	 
	 
	 

	ОГСЭ.03
	Иностранный язык
	 -, -, -, ДЗ, -, -
	146
	20
	126
	0
	126
	 
	 
	 
	60
	66
	 
	 

	ОГСЭ.04
	Физическая культура
	 -, -, З, ДЗ, З, ДЗ
	252
	126
	126
	4
	122
	 
	 
	 
	32
	40
	28
	26

	ОГСЭ.05
	Речевая культура делового общения
	 -, -, -, ДЗ, -, -
	84
	28
	56
	46
	10
	 
	 
	 
	 
	56
	 
	 

	ЕН.00
	Математический и общий естественнонаучный цикл 
	0/ 3/ 0
	204
	68
	136
	60
	76
	0
	0
	0
	50
	86
	0
	0

	ЕН.01
	Математика
	 -, -, ДЗ, -, -, -
	75
	25
	50
	20
	30
	 
	 
	 
	50
	 
	 
	 

	ЕН.02
	Информатика
	 -, -, -, ДЗ, -, -
	75
	25
	50
	10
	40
	 
	 
	 
	 
	50
	 
	 

	ЕН.03
	Экологические основы природопользования
	 -, -, -, ДЗ, -, -
	54
	18
	36
	30
	6
	 
	 
	 
	 
	36
	 
	 

	П.00
	Профессиональный цикл 
	2/ 9/ 8
	2808
	864
	1944
	792
	906
	30
	0
	0
	386
	580
	548
	430

	ОП.00
	Общепрофессиональные дисциплины 
	0/ 9/  2
	1146
	382
	764
	318
	446
	0
	0
	0
	0
	260
	256
	248

	ОПД.01
	Экономическая теория
	 -, -, -, -, ДЗ, -
	126
	42
	84
	48
	36
	 
	 
	 
	 
	 
	84
	 

	ОПД.02
	Экономика организации
	 -, -, -, -, -, ДЗ 
	102
	34
	68
	42
	26
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	68

	ОПД.03
	Менеджмент
	 -, -, -, Э, -, -
	135
	45
	90
	50
	40
	 
	 
	 
	 
	90
	 
	 

	ОПД.04
	Государственная и муниципальная служба
	 -, -, -, ДЗ, -, -
	57
	19
	38
	22
	16
	 
	 
	 
	 
	38
	 
	 

	ОПД.05
	Иностранный язык (профессиональный)
	 -, -, -, -, -, ДЗ 
	186
	62
	124
	0
	124
	 
	 
	 
	 
	 
	64
	60

	ОПД.06
	Профессиональная этика и психология делового общения
	 -, -, -, ДЗ, -, -
	96
	32
	64
	32
	32
	 
	 
	 
	 
	64
	 
	 

	ОПД.07
	Управление персоналом
	 -, -, -, -, -, ДЗ 
	90
	30
	60
	34
	26
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	60

	ОПД.08
	Правовое обеспечение профессиональной деятельности
	 -, -, -, -, Э, -
	72
	24
	48
	30
	18
	 
	 
	 
	 
	 
	48
	 

	ОПД.09
	Безопасность жизнедеятельности 
	 -, -, -, ДЗ, -, -
	102
	34
	68
	34
	34
	 
	 
	 
	 
	68
	 
	 

	ОПД.10
	Информационные технологии в профессиональной деятельности
	 -, -, -, -, ДЗ, -
	90
	30
	60
	10
	50
	 
	 
	 
	 
	 
	60
	 

	ОПД.11
	Редактирование служебных документов
	 -, -, -, -, -, ДЗ 
	90
	30
	60
	16
	44
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	60

	ПМ.00
	Профессиональные модули
	2/ 0/ 6
	1662
	482
	1180
	474
	460
	30
	0
	0
	386
	320
	292
	182

	ПМ.01
	Организация документационного обеспечения управления и функционирования организации
	1/0/2
	531
	153
	378
	164
	112
	30
	0
	0
	58
	320
	0
	0

	МДК.01.01
	Документационное обеспечение управления
	 -, -, -, Э, -, - 
	309
	103
	206
	96
	80
	30
	 
	 
	 
	206
	 
	 

	МДК.01.02
	Правовое регулирование управленческой деятельности
	 -, -, -, -, -,  -, -
	63
	21
	42
	30
	12
	 
	 
	 
	 
	42
	 
	 

	МДК.01.03
	Организация секретарского обслуживания
	 -, -, -, -, -,  -, -
	87
	29
	58
	38
	20
	 
	 
	 
	58
	 
	 
	 

	ПП.01
	 
	 -, -, -, З, -, -
	72
	 
	72
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	72
	 
	 

	ПМ.02
	Организация архивной и справочно - информационной работы про документам организации
	1/ 0 / 2
	402
	110
	292
	124
	96
	0
	0
	0
	0
	0
	292
	0

	МДК.02.01
	Организация и нормативно-правовые основы архивного дела
	 -, -, -, -, -,  -, -
	63
	21
	42
	30
	12
	 
	 
	 
	 
	 
	42
	 

	МДК.02.02
	Государственные и муниципальные архивы и архивы предприятий
	 -, -, -, -, -,  -, -
	48
	16
	32
	20
	12
	 
	 
	 
	 
	 
	32
	 

	МДК.02.03
	Методика и практика архивоведения
	 -, -, -, -, -,  Э, -
	150
	50
	100
	50
	50
	 
	 
	 
	 
	 
	100
	 

	МДК.02.04
	Обеспечение сохранности документов
	 -, -, -, -, -,  -, -
	69
	23
	46
	24
	22
	 
	 
	 
	 
	 
	46
	 

	ПП.02
	 
	  -, -, -, - , З, -
	72
	 
	72
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	72
	 

	ПМ.03
	Выполнение работ по профессии секретарь-машинистка
	0/ 0/ 1
	474
	146
	328
	60
	232
	0
	0
	0
	328
	0
	0
	0

	МДК.03.01
	Технические средства управления в офисе
	 -, -, -, -, -, - 
	78
	26
	52
	18
	34
	 
	 
	 
	52
	 
	 
	 

	МДК.03.02
	Техника выполнения машинописных работ
	 -, -, -, -, -, - 
	360
	120
	240
	42
	198
	 
	 
	 
	240
	 
	 
	 

	УП.03
	 
	 -, -, -, -, -, - 
	36
	 
	36
	 
	 
	 
	 
	 
	36
	 
	 
	 

	ПМ.04
	Организация кооперативного дела и предпринимательства
	0/0/1
	255
	73
	182
	126
	20
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	182

	МДК.04.01
	Организация кооперативного дела и предпринимательства
	  -, -, -, -, -, -
	219
	73
	146
	126
	20
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	146

	ПП.04
	 
	  -, -, -, -, -, -
	36
	 
	36
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	36

	Всего
	5/ 27/ 11
	5707
	1819
	3888
	2068
	1574
	30
	576
	828
	576
	828
	576
	504

	ПДП
	Преддипломная практика 
	 
	 
	 
	144
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	144

	ГИА
	Государственная итоговая аттестация
	 
	 
	 
	216
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Консультации 4 часа на каждого обучающегося ежегодно
	Всего
	Дисциплин и МДК
	9
	10
	7
	10
	5
	10

	Государственная (итоговая) аттестация
	
	учебной практики
	0
	0
	36
	 
	 
	 

	1. Программа базовой  подготовки 
	
	производст. практики / преддипл. практика 
	0
	0
	 
	72
	72
	180

	1.1. Дипломная работа
	
	экзаменов
	1
	2
	1
	3
	3
	1

	Выполнение дипломной работы всего 4  нед.
	
	дифф. зачетов
	1
	8
	2
	8
	2
	6

	Защита дипломной работы всего 2  нед.
	
	зачетов
	1
	0
	1
	1
	2
	0



